SZKOLA PODSTAWOWA NR 17
im. Jana Pawia |l
41-500 Chorzéw, ul. Lagiewnicka 18
tel.ffax 32 249-66-56
NIP 627-11-76-843,. 0100721892

Procedura wydawania duplikatow e-legitymacji szkolnej, karty rowerowej,
i duplikatéw swiadectwa szkolnego
oraz pobierania optat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej Nr 17 im. Jana Pawta Il w Chorzowie

Podstawa prawna:

1. Ustawgq z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 750,
854).

2. Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw,
dyplomoéw parstwowych i innych drukéw szkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1120).

3. Rozporzadzeniem zmieniajgcym Ministra Edukacji i Nauki z dnia 4 grudnia 2023 r. w sprawie
$wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1700).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 o optacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. 2023 r., poz.2111)

§1.

Zasady wydawania duplikatéow e-legitymacji szkolnej.
1. Zlozenie dokumentow w szkole

1. Rodzic/opiekun prawny ucznia wypetnia formularz wniosku o wydanie e-legitymacji.

2. Wypeliony wniosek wraz z aktualnym zdj¢ciem w postaci cyfrowej w formacie JPG
(zdjecia powinny spetnia¢ wymogi zdjecia legitymacyjnego (uktad i proporcje twarzy),
migdzy innymi zalecane jest aby zdjecie posiadato wymiary 3,5 x 4,5 cm i byto

w rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi) nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty.

§2.

Procedura wymiany e-legitymacji.

1. Wymiana z powodu zmiany danych
1. W przypadku zmiany danych ucznia (np. zmiana nazwiska), uczen lub jego rodzic/opiekun
prawny sktada wniosek o wymiane e-legitymacji wraz z dokumentem potwierdzajgcym
zmiane danych.
2. Procedura wydania nowej e-legitymacji jest analogiczna do procedury opisanej w §1.

2. Wymiana z powodu uszkodzenia lub utraty
1. W przypadku uszkodzenia lub utraty e-legitymacji, uczeri lub jego rodzic/opiekun prawny
sktada wniosek o duplikat e-legitymacji wraz z opisem przyczyny wymiany.



2. Do wniosku zatgcza potwierdzenie optaty za duplikat e-legitymacji, dokonany przelewem na
konto dochoddéw budietowych placowki oswiatowej w wysokos¢ réownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu.

3. Procedura wydania nowej e-legitymacji jest analogiczna do procedury opisanej w §1.

3. Wymiana z powodu stwierdzenia btedéw
l. W przypadku stwierdzenia btedéw na e-legitymacji, uczen lub jego rodzic/opiekun prawny
powinien niezwtocznie zgtosic¢ ten fakt w sekretariacie szkoty/przedszkola.
2. Sekretariat dokonuje weryfikacji zgtoszonych btedow i, w przypadku ich potwierdzenia, zleca
wykonanie nowej e-legitymacji.
3. Nowa e-legitymacja zostanie wydana niezwtocznie od daty zgtoszenia btedu.
4. Procedura wydania nowej e-legitymacji jest analogiczna do procedury opisanej w §1.

4. Termin wykonania duplikatu e-legitymacji niezwtocznie ale, ale w terminie nie dtuzszym niz 23 dni.

§ 3.

Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej.

=

. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym whnioskiem (zatacznik nr 1) o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem

przyczyny ubiegania sie o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia).

w

. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

=Y

. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

§4.

Zasady wydawania duplikatow $wiadectw szkolnych.

[

. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystgpié¢
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu Swiadectwa - zgodnie

z zatacznikiem nr 2 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;j.

N

. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty skarbowej.

w

. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty

skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zt.



4. Optate nalezy wnies¢ na konto bankowe szkoty:

ING Bank Slaski 42 1050 1214 1000 0024 2729 6021.

5. Termin wykonania duplikatu swiadectwa do 21 dni.

§5.

Sposdb zatatwienia duplikatu swiadectw szkolnych.

1. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na

2.

formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

Duplikat zawiera:
- napierwszej stronie u géry wyraz ,Duplikat”,
- dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczng,
- nazwiskaiimiona osob, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
- date wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,

- piecze¢ urzedowa.

Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji
przebiegu nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku
telefonicznie lub pisemnie.

Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada
stosownej dokumentacji, odmawia sie pisemnie wydania duplikatu.

Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca do
wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie
jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu sSwiadectwa moze nastgpi¢ na

podstawie odrebnych przepiséw, w drodze postepowania sgdowego.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowainienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu witasnorecznym

podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Dv:y' OBISZKOLY

) mgy Witold Ktvs




Zalacznik Nr 2

Chorzow, dnia ......eeeeeevveeeeiiciieeieenee,
(nazwisko i imie)
(ulica, nr domu i mieszkania)
(nr kodu — miejscowos¢)
el e
Dyrektor
Szkoty Podstawowej Nr 17 im. Jana Pawta Il
ul. tagiewnicka 18
41-500 Chorzéw
Prosze o0 wydanie duplikatu SWIadECEWa ........covieiioiiiiirrie et e st e s e e e e e e e e e s emee e e e eeme e
( ukonczenia szkoty,
............................................................................ WYAANEEO PrZEZ ......oonimireeieiccccercetisn st saes s st s r s sas e eaees
promocyjnego z klasy) (nazwa szkoty)
.................................................................................... W oereereeen. TOKUL
W/w swiadectwo zostato Wystawione dla ...........cccooiieiiiiiiiiieiie e e e
(nazwisko i imi¢)
Urodzony/a........... ANia ..o 19....... TOKU  Wisissammanssoasommssinssninsssive soaminsanssammnsay

WOJEWOAZEWO ...vvoviirianeieeir s see e seaesaesreesessraens

Do szkoty uczeszczal (a) wlatach od ........ccooeeviiiiiiicrienen, O o sisoirimsseninss s S s e

Oryginat §wiadectwa ulegl ... L TS

Zalaczniki:
1. Potwierdzenie dokonania oplaty.

OPLATA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI 26 2, ..o saenins s
KTORA NALEZY WPLACIC NA KONTO: (podpis)
42 1050 1214 1000 0024 2729 6021

W TYTULE PRZELEWU WPISAC DUPLIKATA SWIADECTWA IMIE | NAZWISKO WNIOSKODAWCY
DOKUMENTY NALEZY ZtOZYC W SEKRETARIACIE SZKOLY



Zalacznik Nr 1

(imig i nazwisko rodzicow/ prawnych opiekunéw)
(miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania)

Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 17 im. Jana Pawta Il
ul. tagiewnicka 18

41-500 Chorzdéw

Zwracam si¢ z pro$bg o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej/karty rowerowej *

dla mojego syna/corki*

urodzonej(go) dnia ..........ocvvviiiiiiiiiiiiinian. z powodu

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekunéw)

Adnotacje Szkoty:

* - niepotrzebne skreslié

Duplikat e-legitymacji — optata skarbowa 9,00 zt ktdra nalezy wptacié na konto bankowe szkoty przed

ztozeniem wniosku w sekretariacie szkoty:
ING Bank $laski 42 1050 1214 1000 0024 2729 6021

Karta rowerowa — zwolniona z optaty
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